
THI TUYỂN

1
Cung cấp tài liệu và Tổ chức ôn tập cho thí sinh đăng

ký dự thi tuyển.

Phòng Nội vụ và các cơ quan  

liên quan   
30/6-01/8/2022

2
Phê duyệt Danh sách Thi sinh đủ điều kiện tham gia kỳ

thi  và thực hiện niêm yết công khai theo quy định.
CT UBND thành phố 18/07/2022

3 Thông báo nộp lệ phí thi  Hội đồng tuyển dụng 19/07/2022

4
Phê duyệt danh sách thí sinh đủ điều kiện tham gia thi

Vòng 1
 Hội đồng tuyển dụng

Chậm nhất trước ngày 03/8/2022

5 Thông báo triệu tập thí sinh dự thi (Điều 23, QĐ 20) Hội đồng tuyền dụng
12/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 15 ngày

6

Thành lập Ban đề thi, Ban coi thi, Ban phách, Ban chấm

thi, Ban chấm phúc khảo và Tổ giúp việc Hội đồng

tuyển dụng,

- Hội đồng tuyển dụng; 15/08/2022

7

In ấn tài liệu, biểu mẫu, thẻ thành viên Ban coi thi, thẻ

dự thi của thí sinh, giấy thi, giấy nháp, bì đựng bài

thi.v.v…

- Phòng Nội vụ. 15/8-20/8/2022

8 Tổ chức phổ biến quy định Ban coi thi. Ban coi thi 29/08/2022
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9

Họp Hội đồng tuyển dụng nghe báo cáo tổng hợp các

mặt công tác chuẩn bị và cơ sở vật chất, địa điểm kỳ thi

và cho ý kiến một số vấn đề vướng mắc (nếu có).

 Hội đồng tuyển dụng; Phòng 

Nội vụ
29/08/2022

10

Lập danh sách thí sinh phòng thi viết, số báo danh, danh 

sách thí sinh, niêm yết tại Hội đồng thi tuyển và tại địa 

điểm thi. (Điều 23 QĐ 20 )

Hội đồng tuyền dụng
29/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

11
Niêm yết sơ đồ, vị trí phòng thi, nội quy thi, môn thi, 

thời gian thi tại địa điểm tổ chức thi
- Phòng Nội vụ.

29/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

12 Kiểm tra cơ sở vật chất trước kỳ thi  Hội đồng tuyển dụng
29/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

13
Chuẩn bị phòng thi, niêm phong phòng thi (từ 15-16 giờ 

30);
- Phòng Nội vụ;

29/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

14 Hội đồng thi tuyển kiểm tra (Niêm phong). - Hội đồng tuyển dụng;
29/8/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

15 Tổ chức kỳ thi:  - Hội đồng tuyển dụng; 30/08/2022

16

Khai mạc kỳ thi (7 giờ - 7 giờ 30) và công bố các quyết

định: Thành lập HĐTD, công bố QĐ tổ chức kỳ thi,

thành lập các Ban; Chủ tịch HĐ tuyên bố khai mạc kỳ

thi, phổ biến kế hoạch thi, quy chế, nội quy thi.

Chủ tịch HĐ tuyển dụng 30/08/2022

17

Trưởng Ban coi thi họp phổ biến kế hoạch, quy chế, nội

quy, nhiệm vụ, quyền hạn, trách nhiệm của các thành

viên Ban coi thi; thống nhất các hướng dẫn cần thiết để

giám thị biết và thực hiện.

Ban coi thi 30/08/2022



18 Tổ chức thi vòng 1

 Thành viên HĐTD;

- Ban coi thi, 

- Ban Giám sát 

30/08/2022

19  Môn Tin học (thời gian làm bài 30 phút);
 Công an Phường Cam Phú 

(bảo vệ phòng thi).
08 giờ 00 phút, ngày 30/8/2022

20 Môn kiến thức chung (thời gian làm bài 60 phút); 09  giờ ngày 30/8/2022 

21
Ban coi thi bàn giao bài thi cho Thư ký HĐ tuyển dụng,

danh sách kết quả thi theo số báo danh  
Ban coi thi, thư ký HĐTD 30/08/2022

22 Thư ký HĐ tuyển dụng bàn giao bài thi cho Ban phách 14 giờ ngày 30/8/2022

23
Ban phách thực hiện việc đánh số phách, rọc phách các

bài thi 
Ban phách 14h 30 phút ngày '30/8/2022

24 Bàn giao bài thi đã làm phách cho thư ký HĐTD Ban phách, thư ký HĐTD 17 giờ ngày '30/8/2022

25
thư ký HĐTD bàn giao bài thi đã làm phách cho Ban

chấm thi

Thư ký HĐTD; 

Ban chấm thi
31/8/2022

26 Tổ chức chấm thi Ban chấm thi 05/9-09/9/2022

27
Ban chấm thi bàn giao bài thi đã chấm, bảng tổng hợp 

kết quả chấm thi theo số phách cho Thư ký HĐTD
Ban chấm thi: thư ký HĐTD 12/9/2022

28
Thư ký HĐTD bàn giao bảng tổng hợp kết quả chấm thi 

theo số phách cho Ban phách
 thư ký HĐTD, Ban phách 12/9/2022

29 Ban phách tổ chức ghép phách với số báo danh Ban phách, thư ký HĐTD 12'/9/2022



30
Ban phách bàn giao đầu phách, bảng ghép phách đã 

được ghép phách với số báo danh cho Thư ký HĐTD
Ban phách, thư ký HĐTD 12/09/2022

31
Tổ chức tổng hợp, lên điểm thi cho thí sinh, báo cáo 

Chủ tịch HĐTD
Thư ký HĐTD 13/9/2022

32 Họp HĐTD về kết quả chấm thi  Hội đồng tuyển dụng 14/9/2022

33

Công bố kết quả điểm thi trên cổng thông tin điện tử 

thành phố và thông báo việc nhận đơn phúc khảo 

(Khoản 4, NĐ 34 )

UBND thành phố

15/9/2022

chậm nhất là 05 ngày làm việc sau khi kết 

thúc việc chấm thi

34 Nhận đơn phúc khảo ( Khoản 1, Điều 34 QĐ số 20) Phòng Nội vụ    

16/9-30/9/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày thông báo 

kết quả điểm thi

35 Thành lập Ban chấm phúc khảo  Hội đồng tuyển dụng trước ngày 30/9/2022

36 Tổ chức chấm phúc khảo (Nếu có) Ban chấm phúc khảo

03/10/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày hết hạn 

nhận đơn phúc khảo

37  Tổng hợp, thông báo kết quả chấm phúc khảo Thư ký HĐTD 04/10/2022

38
Tổng hợp, báo cáo kết quả vòng 1 cho UBND thành 

phố
 Hội đồng tuyển dụng

39

Niêm yết công khai kết quả vòng 1 tại trụ sở làm việc 

UBND thành phố, xã và cổng thông tin điện tử thành 

phố; gửi TB kết quả thi tới người dự tuyển  (Khoản 10, 

Điều 1 NĐ 34 )

UBND thành phố

05/10/2022

Chậm nhất 10 ngày sau ngày nhận báo 

cáo kết quả vòng 1



40 Tổ chức thi Vòng 2

 08 giờ ngày 22/10/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày thông 

báo triệu tập người dự tuyển dự thi 

vòng 2

41
Thông báo triệu tập người dự tuyển đủ điều kiện dự thi 

vòng 2 (Khoản 4, Điều 1, NĐ 34 )
CT UBND thành phố

07/10/2022

(chậm nhất là 05 ngày làm việc sau khi 

kết thúc việc công bố kết quả chấm phúc 

khảo

42

Lập danh sách thí sinh phòng thi viết, số báo danh, danh 

sách thí sinh, niêm yết tại Hội đồng thi tuyển và tại địa 

điểm thi. (Điều 23 QĐ 20)

Hội đồng tuyền dụng
21/10/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

43
Niêm yết sơ đồ, vị trí phòng thi, nội quy thi, môn thi, 

thời gian thi tại địa điểm tổ chức thi
- Phòng Nội vụ.

21/10/2022

Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc

44
Thi môn nghiệp vụ chuyên ngành: (thời gian làm bài

180 phút); (Khoản 4, Điều 1, NĐ 34)

 08 giờ ngày 22/10/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày thông 

báo triệu tập người dự tuyển dự thi 

vòng 2

45
Ban coi thi bàn giao bài thi cho thư ký HĐ tuyển dụng,

danh sách kết quả thi theo số báo danh  
Ban coi thi, thư ký HĐTD 22/10/2022

46 Thư ký HĐ tuyển dụng bàn giao bài thi cho Ban phách 14 giờ ngày 22/10/2022



47
Ban phách thực hiện việc đánh số phách, rọc phách các

bài thi 
Ban phách 14 giờ 30 phút '22/10/2022

48 Bàn giao bài thi đã làm phách cho thư ký HĐTD Ban phách, thư ký HĐTD 17 giờ 22/10/2022

49
thư ký HĐTD bàn giao bài thi đã làm phách cho Ban

chấm thi
Thư ký HĐTD; Ban chấm thi 23/10/2022

50 Tổ chức chấm thi Ban chấm thi 24/10-28/10/2022

51
Ban chấm thi bàn giao bài thi đã chấm, bảng tổng hợp 

kết quả chấm thi theo số phách cho Thư ký HĐTD
Ban chấm thi: thư ký HĐTD 31/10/2022

52
Thư ký HĐTD bàn giao bảng tổng hợp kết quả chấm thi 

theo số phách cho Ban phách
 Thư ký HĐTD, Ban phách 01/11/2022

53 Ban phách tổ chức ghép phách với số báo danh Ban phách, thư ký HĐTD 01/11/2022

54
Ban phách bàn giao đầu phách, bảng ghép phách đã 

được ghép phách với số báo danh cho Thư ký HĐTD
Ban phách, thư ký HĐTD 01/11/2022

55
Tổ chức tổng hợp, lên điểm thi cho thí sinh, báo cáo 

Chủ tịch HĐTD
Thư ký HĐTD 02/11/2022

56 Họp HĐTD về kết quả chấm thi  Hội đồng tuyển dụng 03/11/2022



57

Công bố kết quả điểm thi trên cổng thông tin điện tử 

thành phố và thông báo việc nhận đơn phúc khảo 

(Khoản 4, NĐ 34 )

UBND thành phố

04/11/2022

chậm nhất là 05 ngày làm việc sau khi kết 

thúc việc chấm thi

58 Nhận đơn phúc khảo ( Khoản 1, Điều 34 QĐ số 20) Phòng Nội vụ

05/11-20/11/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày thông báo 

kết quả điểm thi

59 Thành lập Ban chấm phúc khảo (nếu có) Hội đồng tuyền dụng trước ngày 20/11/2022

60 Tổ chức chấm phúc khảo (Nếu có) Ban chấm phúc khảo 

21/11/2022

chậm nhất là 15 ngày sau ngày hết hạn 

nhận đơn phúc khảo

61  Tổng hợp, thông báo kết quả chấm phúc khảo Thư ký HĐTD 23/11/2022

62
Tổng hợp, báo cáo kết quả vòng 2 cho UBND thành 

phố
 Hội đồng tuyển dụng 21/11/2022

63

Niêm yết công khai kết quả kỳ thi tuyển, danh sách 

người dự kiến trúng tuyển tại trụ sở làm việc UBND 

thành phố, xã, phường và cổng thông tin điện tử thành 

phố; gửi TB kết quả thi tới người dự tuyển  (Khoản 10, 

Điều 1 NĐ 34)

UBND thành phố

22/11/2022

'Chậm nhất 10 ngày sau ngày nhận báo 

cáo kết quả vòng 2

64
Báo cáo Chủ tịch UBND thành phố phê duyệt kết quả

kỳ thi;
 Hội đồng tuyển dụng 22/11/2022



65
Phê duyệt kết quả kỳ thi và thực hiện niêm yết công

khai theo quy định.

Chủ tịch UBND thành phố; 

Phòng Nội vụ.
22/11/2022

66
Thông báo công nhận kết quả trúng tuyển đến người dự

tuyển;
- Hội đồng tuyển dụng;

22/11/2022

Chậm nhất sau 05 ngày kể từ ngày có 

Quyết định phê duyệt

67 Hoàn thiện hồ sơ Người trúng tuyển

22/11-31/11/2022

Chậm nhất sau 15 ngày kể từ ngày thông 

báo công nhận kết quả trúng tuyển

68
Lập phương án bố trí công tác tại UBND xã, phường

trình UBND thành phố phê duyệt.
- Phòng Nội vụ. 31/10-05/11/2022

69 Ban hành Quyết định tuyển dụng công chức cấp xã.
Chủ tịch UBND thành phố; 

Phòng Nội vụ.
31/11-05/12/2022
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